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PAT VAN PE

Tinh cép thiét cuia dé tai nghién ctru xuat phat tir nhirng 1y do sau:

Trong sb cac phan mém cua cdng nghé théng tin cho tap hop, luu trix, xir ly va
tinh toan sé liéu, phan mém bang tinh dién tar Microsoft Excel c6 thé coi 12 phan mém
c6 thé manh nhat. Phan mém bang tinh dién tir M.Excel ngay cang dugc sir dung rong
rdi va phd bién trong luu trit, tong hop, tinh toan va dic biét cho tinh toan véi khoi
luong dit liéu Ion bai tinh dé sir dung, giao dién than thién va cac tién ich cua no.

Cong tac ké toan duoc thyuc hién thuong xuyén, lién tuc véi bat ky mét to chuc
kinh té, mot doanh nghiép ndo. Hiéu mét cach don gian, cong tac ké toan 1a viéc ghi
lai cac giao dich tai chinh trong quéa khtr. Cong viéc nay duoc thuc hién boi ké toan
vién, d6 1a nguoi xir ly, ghi chép, tinh toan, tong hop sé liéu tap hop duoc tir ching tir,
s6 lidu. Dong thai, ho ciing phai kiém tra phan tich tinh chinh xéc, tinh phéap ly hoa
don chang tir thu thap duoc, tir d6 cung cap thong tin doanh nghiép, lap bao céo tai
chinh cho co quan cha quan. Chuang tir ké toan 1a nhiing ghi nhan nhitng hoat dong san
xuat kinh doanh cua doanh nghiép dién ra hang ky véi s6 liéu vo cung d6 so, doi hoi
ngudi 1am ké toan phai xt Iy, ghi chép mot khdi lugng dir liéu rat 16n dé tao ra cac
dang béo cdo, so ké toan da dang dé cung cap day du thong tin tai chinh cho céc nha
quan ly.

Ung dung cong nghé thong tin hién dai 1a diéu tat yéu véi cong tac ké toan,
trong s6 d0, ké dén ké toan nguyén vat li¢u. Co rat nhiéu phén mém dugc thiét ké
chuyén cho tmg dung trong cong tic ké toan, co thé 13 phan mém dugc thiét ké
chuyén dung nhu: Misa, Fast, Asoft, 3TSoft, Smart Pro, Effect,... vdi giao dién tuong
d6i than thién, dé sir dung nhung khong linh hoat va chi phi dau tu twong ddi 16n. Bén
canh d6, phan mém bang tinh dién tir Excel vi chi phi twong ddi thap, rat linh hoat va
pht hop véi nhitng doanh nghiép, t6 chic kinh té ¢6 quy mé nho. Tuy nhién, mdi hinh
thirc ké toan nguyén vat lidu doi hoi cac sd ké toan va quy trinh twong ddi khac. Vi
vdy, trong bdo cdo ndy, tac gia tip trung gidi thiéu tmg dung Excel chi trong ké toan
nguyén vt li€u theo hinh thirc nhat ky chung.

Ttr nhimg 1y do trén, tac gia lya chon chit dé& nghién ctru vé cac tmg dung cua
bang tinh dién tir Microsoft Excel cho cong tac ké toan nguyén vat lidu vai theo hinh
thirc nhat ky chung 2 muc tiéu co ban:

- Giup ngudi nghe hé théng hoa lai cac van dé lién quan t&i cong tac ké toan
trong doanh nghiép, dic biét 1 ké toan nguyén vat liéu theo hinh thirc nhat ky chung.

- Gitp nguoi doc hiéu va lya chon duge cac cong cu cua bang tinh dién tir Excel
dé xady dung ung dung ké toan nguyén vat liéu, tir viéc nhap chung tu, tao cac 6 va
céc bao cdo ké toan, dic biét ung dung Excel trong ké toan nguyén vat liéu theo hinh
thirc nhat ky chung.

B4o céo duoc ciu tric thanh 3 noi dung nho:

- Co s6 ly thuyét vé ké toan nguyén vat lidu trong doanh nghiép .
- CéAc tmg dung co ban ciia Microsoft Excel trong cong tac ké toan.
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- Ung dung Microsoft Excel trong ké toan nguyén vat liéu theo hinh thirc
nhat ky chung.
Trong khuon khd gi61 han ctia bdo cdo hoc thuat, bao céo vién chi gidi thi¢u cac
cong cu cua bang tinh dién tir Microsoft Excel ciing nhu tinh hudng tmg dung chung.



1. COSO LY THUYET VE KE TOAN NGUYEN VAT LIEU TRONG DOANH

NGHIEP

a. Cdc phirong phdp ké todn chi tiét nguyén vt liéu

1. K& todn chi tiét nguyén vat liéu 1a viéc ké toan chi tiét theo tirng nhom, loai véat

liéu ca vé mat gia tri va hién vit, duoc tién hanh & ca kho va bo phin Kké toan theo tirng
kho va tirng nguwoi chiu trdch nhiém bao quan. Hach toan chi tiét nguyén vat liéu la
mot cong viéc c¢d khéi lwong 1én va 1a khiu hach toan kha phirc tap cia doanh nghiép.
D€ lwa chon phwong phap hach toan chi tiét nguyén véit liéu mét cach phu hop cin
xuit phat tir dic diém kinh doanh va quy mo hoat dong, khéi lwgng vat tw, hang hoa,
yéu cau vé trinh d6 quan ly. Trong gido trinh do TS. Bui Thi Thu Thuy chii bién (

Bui Thi Thu Thay, (2014) dua ra 3 phuong phap hach toan chi tiét nguyén vat
lidu, tuy theo diéu kién cu thé ma doanh nghiép c6 thé ap dung mdt trong ba phuong
phap, bao gom:

+ Phwrong phdp thé song song: Theo phuong phap nay, mdi ching tir nhap/xuat
nguyén vat liéu dugc ghi song song vao 2 s6: Thé kho (chi ghi s6 lugng vé hién vat
nguyén vat lidu nhap/xuat) va So chi tiét (ghi ca sb lugng hién vat va gia tri nguyén vat
liéu nhap/xuat). Cudi ky, ké toan tién hanh d6i chiéu sd lidu giita 2 s6 va lay sb liéu dé
ghi bang tong hop nhap — xuat — ton.

+ Phwong phdp sé déi chiéu ludn chuyén: Theo phuong phéap nay, ké toan chi
mo "SO d6i chiéu luan chuyén NVL" theo ting kho, cudi ky trén co sé phan loai
chung tir nhap, xuat theo timg danh diém NVL va theo timg kho, ké toan lap "Bang ké
nhap vat liéu". "Bang ké xuat vat liéu" va dua vao cic bang ké nay dé ghi vao "Sé6 luan
chuyén NVL". Khi nhan duoc thé kho, ké toan tién hanh ddi chiéu tong luong nhap,
xuét ctia tirng thé kho véi "S6 ddi chiéu luan chuyén NVL", dong thoi tir "S6 ddi chiéu
luan chuyén NVL" d6i chiéu véi sb liéu ké toan tong hop vat liéu.

+ Phirong phdp sé sé dw: Theo phuong phap nay, thu kho ngoai viéc ghi "Thé
kho" nhu cac phuong phap trén thi cudi ky con phai ghi lugng NVL ton kho tir "Theé
kho" vao "S6 s6 du". Ké toan dua vao s luong nhap, xuat cia timg danh diém NVL
duogc tong hop tir cac ching tir nhap, xuit ma ké toan nhan dugc khi kiém tra cac kho
theo dinh ky 3, 5 hodc 10 ngdy mét 1an (kém theo "Phiéu giao nhén chung tir") va gia
hach toan dé tri gid thanh tién NVL nhdp xuét theo timg danh diém, tir d6 ghi vao
“Bang litly ké nhap, xuét, ton” (bang nay dugc mé theo timg kho). Cudi ky tién hanh
tinh tién trén "S6 s6 du" do thu kho chuyén dén va ddi chiéu ton kho timg danh diém
NVL trén "S6 s6 du" véi ton kho trén "Bang luy ké nhap, xuat, ton". Tlr "Bang luy ké
nhap, xuat, ton" ké toan ddi chiéu véi s6 ké toan téng hop vé vat liéu.

Mdi phuong phéap c¢6 nhimg wu nhuoc diém khac nhau tuy theo ting dic diém
doanh nghiép ma ap dung phuong phéap nao cho phu hop. Hi¢n nay cac doanh nghiép
|6n nhu cac doanh nghiép mo thuong ap dung phuong phap ké toan chi tiét nguyén vat
liéu theo phwong phap s6 s du.
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b. Phuong phdp ké todn téng hop nguyén vat lidu

Ké toan tong hop nguyén vat liéu phan anh vé mat gia tri cia vat lidu. Dé c6
duoc sb lidu phan anh bién dong vé mat gia tri vé nguyén vat liéu, mbi lién hé tuong
quan giita cac chi tiéu trong bao cdo tai chinh, co s& dé phan tich danh gid tinh hinh tai
chinh, hiéu qua st dung vén doanh nghiép,... ké toan téng hop nguyén vat liéu st
dung 2 phuong phap: Ké khai thuong xuyén va kiém ké dinh ky.

+ Phuwong phap ké khai thuong xuyén 1a phuong phéap theo doi va phan anh tinh
hinh hién c6, bién dong ting, giam hang ton kho ndi chung va nguyén vat liéu ndi
riéng mot cach thuong xuyén lién tyc trén céc tai khoan phan 4nh timg loai hang ton
kho. Vié€c tinh toan xac dinh tri gia von cua hang xuat kho duoc dua trén cac ching tur
xuat kho. Sau mdi nghiép vu ting, giam nguyén vat liéu ké toan xac dinh duoc gid tri
nguyén vat li¢u ngay.

+ Phuwong phdp kiém ké dinh ky: 1a phuong phap khong theo ddi mot cach
thuong xuyén, lién tuc vé tinh hinh bién dong cua cac loai vat tu hang hoa,... trén cac
tai khoan khong phan anh ting loai hang ton kho ma chi phan 4nh gia tri ton kho dau
ki va cudi ki cua ching trén co so kiém ké cudi ki, xac dinh luong ton kho thuc té va
luong xuat ding cho san xuat kinh doanh va cac muc dich khac. P chinh xac khong
cao, tiét kiém duoc cong viéc ghi chép, thich hgp voi cac don vi kinh doanh chung loai
vat tu khéc nhau, gi4 tri thap, thudng xuyén xuat ding, xuét ban.

c. Hé thong sé ké todn sir dung trong hach todn nguyén vt liéu

Tuy vao dic diém cu thé cua doanh nghiép va dic diém t6 chirc san xuat, quan
1y san xuat kinh doanh, phan cp quan 1y, quy mé cua doanh nghiép, trinh d6 quan 1y
ma doanh nghiép Iya chon hinh thirc ké toan ctng hé thong so ké toan twong tng thich
hop. Theo ché d6 ké toan hién hanh c6 thé sir dung mdt trong cac hinh thirc s6 ké toan
Sau:

*  Nhat ky chung;

* Nhat ky - ching tu;
«  Chung tir ghi s6;

«  Nhat ky s0 cai.

MObi mot hinh thire s6 ké toan s& c6 mot hé théng s6 va co quy dinh ghi s6 riéng.
Trong khudn kho bao cdo, huéng t6i muc tidu ctia dé tai nghién ctru, cac tac gia di sdu
nghién ctru cong tac ké toan nguyén vat liéu theo hinh thirc ké toan nhat ky chung.

Dic trung co ban cia hinh thirc ké toan nhat ky chung 14 tit ca cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh déu phai duoc ghi vao s6 Nhat ky, ma trong tim 1a s6 Nhat
ky chung, theo trinh ty thoi gian phat sinh va theo noi dung kinh té (dinh khoan ké
toan) ctia nghiép vu d6. Sau d6 14y sb lidu trén cac s6 Nhat ky dé ghi S6 Cai theo ting
nghiép vu phat sinh, theo so d6 hinh 1.1,



(PNK, PXK,
BB ki¢m ké,
Béang phan b6 so 2,...)

l

h 4 A 4

SO NHAT CHUNG S chi tiét vt tu- S6_ChiTiet_111
KY DAC > TK152, Thé kho S(A)_Ch}het_l 12
BIET S6 ChiTiet 331
ﬂ l - CNPT
Cacsbesilse | | Bangkenhip, Bing

ké xuat,

154, 111, 112, 331 B40 cio N X- T

v v

——————3 Bdng cin dédi so phit &
sinh

Hinh 1.1. Ké toan nguyén vit li¢u theo hinh thirc nhét ky chung

Cac chung tir va cac sO ké toan can thiét cho ké toan nguyén vat lidu theo hinh
thirc nhat ky chung di duoc mé ta trong hinh 1.1. Khi timg dung Excel trong ké toan
nguyén vat liéu, mdi dang chimg tir, mau biéu so ké toan nguyén vat liéu trén duoc
thiét ké trong mot trong tinh va s& duoc gidi thiéu chi tiét trong phan 3 cua bao c4o,
cuing voi cac cong thire tip hop dit liéu, thong tin trén mdi bao cio.

2. KIEN THUC CO BAN CUA MICROSOFT EXCEL UNG DUNG TRONG

KE TOAN NGUYEN VAT LIEU

2.1. Tao lap file miu va bao vé dir liéu trong file
% Céc file cho mdi phan hanh ké toan dwgc mé hang ky (thang/quy) voi ciu tric
file (cac trang chung, trang menu, trang cip nhat dit liéu, cac trang sb ké
toan,...) gan nhu khong thay doi theo thoi gian.
= Tao File mau dé sir dung cho mdi ky ké toan cho mdi phan hanh ké toan

< Trong mdi file mau:
+ Can c6 day du cac trang gianh cho nhap dit liéu, cac trang danh muc chung (it
thay ddi), cac trang s6 va bao cao ké toan. Cac dudng link c6 thé dugc tao lap
dé d& dang di chuyén gifta c4c trang.
+ Can ¢6 su quy chuin vé céu tric, tén goi, kiéu dir liéu duoc cap nhat tir cac
chtng tir ké toan. Cau trac dir liéu rd rang va tuan thu tuyét d6i cac quy dinh
ddi véi kiéu dit ligu
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+ Cac mau biéu (form) ciia cac bao cdo va cac sd ké toan phai dugc thiét ké
chuan, vdi cac cong thire dugc tao 1ap san dé thong tin ty dong két xuat moi khi
dir liéu duogc cap nhat.
< Bao mat va dam bao an toan dit liéu: Dat cac mat khau bao vé
1. Bao v¢ toan by workbook (File/Save As/Option)
2. Bao v¢ toan by worksheet (Review/Protect Sheet)

3. Bao vé dir licu trong worksheet : Review/Allow Edit Ranges

Cdu triic cua file bang tinh phdi dam bdo nguyén tdc sau:
- Dir liéu phai luu trir tach biét khéi véi cac bao cao va cac so ké toan
- Cau trac dir liéu phai 16 rang, duoc xay dung tir du, rat han ché thay doi
- Trong Excel, dit liéu dugc luu trir trong vung trang tinh theo dung quy
dinh Iuu trit co so dir licu
2.2. Tao l1ap co s& dir liéu
a. Cap nhdt div liéu
Mdi ky ké toan, ké toan vién m¢ file mau. Mot ban sao cua file mau dugc mo.
Keé toan vién cdp nhat dit li¢u hang ngay vao trang cap nhat dir li¢u.
¢ Dir liéu duoc cap nhat va luu trong mot mién cua trang tinh duoc thiét ké riéng
deé tao mién co s¢ dit li¢u, trong do:
+ MOi cot 1a mot truong
+ Tén truong duge luu & mdt dong dau tién ctia mién co so dit liéu
+ Mdi dong 1a mot ban ghi (mot chimg tir ké toan)
+ Giita cac dong khong c6 6 trong/dong tréng
% Khi 1am viéc véi co s& dit liéu, dat con tré 6 & 6 don bat ky trong mién co s&
dir li€u ro1 chon 1énh.
b. Cdc lénh lam viéc voi co so dii liéu
% Sdp xép co sé div liéu (Sort) Gilip sap sép cac ching tir thanh nhom theo tiéu
thirc nao doé tuy thudc muc ti€u tong hop (theo ngay xuat/nhap vat tu, theo tén
vat tu, theo ma tai tai li€én quan td1 nhap xuat vat tu, theo khach hang cung trng
vat tu, theo do1 tugng xuat vat tu (do1 tugng chiu chi phi vat tu), ... )
Luu y: Tuy thudc muc dich tong hop dit 1iéu ma c6 thé sip xép theo mot/nhiéu
tiéu thirc dong thot
% Tong hop dir liéu (Subtotal): Giup tong hop dit lidu cia cac ban ghi c6 cing
thudc tinh quan 1y. Chang han: Tong hop s6 1an xuat/nhat vat tu, s6 lugng nhap
vat tu tir mo1 ngudn nhap; so luong vat tu/gid tri vat tu xuat cho moi doi tuong
xuat,...
Luu ¥: Subtotal cho phép tong hop theo: tong sb, sb lan, gia tri trung binh, gia
tri 16n nhat/nho nhat, tich so, do 1éch chuan,...
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% Loc co so dit lidu (Filter) Giup loc/ldy cac chimg theo tiéu thirc ndo do tuy
thudc muc ti€u tong hop (theo ngay xuat/nhdp vat tu, theo té€n vat tu, theo ma
tai tai lién quan to1 nhap xuat vat tu, theo khach hang cung trng vat tu, theo doi
tuong xuat vat tu (doi twong chiu chi phi vat tu), ... )

Luu y: C6 thé loc ty dong (Autofilter) hoic loc dé lay nhiing chung tir theo
mot/nhiéu ti€u thirc (Advanced Filter)

% Tong hop dit liéu (PivotTable): Giup téng hop dit lidu dé tao bao cao/phan tich
bdo cdo theo nhi€u ti€u thirc. Trong nghiép vu hanh ké todn bang Excel cong
cu PivotTable dugc str dung dé tong hop nhanh so lan xuat/nhat vat tu, s6 luong
nhdp vat tu tor moi ngudn nhap; s6 lugng vat tu/gia tri vat tu xuat cho moi doi
tuong xuat dong thoi trong mot bao cao hoac tao cac bang phan bo so 2,...

Luu y: Cac ham cta PivotTable cho phép tong hop theo: tong s, sb 1an, gia tri
trung binh, gid trj 16n nhat/nhé nhat, tich s6, do léch chuan cua dit liéu.
2.3 Cac ham s6 dwoc sir dung trong tinh toan
a. Cac ham logic
% Ham kiém tra diéu kién, IF
- IF(Logical_test,Value_if_true,Value_if_False)
% Ham kiém tra nhiéu diéu ki¢n, IFS
- IF(Logical testl,Value if truel, Logical test2,Value if true2,..)
Ham kiém tra diéu kién dong thoi, AND
- AND(Logicall, Logical2, Logical3,...)
% Ham kiém tra mot trong s6 cac diéu kién, OR
- OR(Logicall, Logical2, Logical3,...)
% Ham kiém tra 16i: ERROR hoic NA
- IFERROR(Value, Value_if_error) hoac IFNA(Value, Value if NA)
b. Cac ham todn hoc

% Ham tinh tong, SUM

Sum(Numberl,[Number2],...)

% hodc Tinh tong theo mot diéu kién, SUMIF
Sumif(Range,Criteria,SumRange)

% Ham tinh tong theo nhiéu diéu kién, SUMIFS

Sumifs(Sum_Range, Criteria _Rangel,Criterial, [Criteria _Range2,Criteria2], ...)

«% Ham tinh tong cta cac tich, SUMPRODUCT
SumProduct(Arrayl, Array?2, [Array3],...)

« Ham téng hop (Sum, Average; Count, Counta, Max, Min, Product, StDev) dix
liéu c6 trong céc tham chiéu
SubTotal(function_num,refl,[ref2],...)

K/
0‘0



R/
0‘0
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Ham téng hop (Sum, Average; Count, Counta, Max, Min, Product, StDev, Var,
Median, Mode, Large, Small, Percentile) dir li€u c6 trong cac tham chiéu

Aggregate(function_num, options, refl, [ref2], ...)

c. Cac ham thong ké

R/
0‘0

R/
0’0

Ham dém sb phan tir gia tri s6/s6 phan tir khong tréng, COUNT/COUNTA
Count(Valuel,[Value2],...) hoac Counta(Valuel,[Value2],...)

Ham dém sb phén ttr thoa man mot/nhiu diéu kién, CountIf/CountIfs
Countif(Range,Criteria) hoac CountIfs(Criteria _Rangel,Criterial, [Criteria

_Range2,Criteria2], ...)

R/
0‘0

Hoac

Hoac:

Ham tinh gia tri trung binh/tinh gi4 tri trung binh théa man mot/nhiéu diéu kién

Average(numberl, [number2], ...)

Averagelf(range, criteria, [average_range])

Averagelfs(average _range;criteria_rangel, criterial, [criteria_rangeZ2, criteria?], ...)

/7
0'0

Ham tinh va dua ra gia tri nho thir k trong tap hop dir liéu, (array)
=SMALL (array,k)
Vi du: =Small({2,16,9,10},2) cho két qua 13 9 (9 1a gia tri nho thir 2 trong diy
s6 {2,16,9,10}.
d. Cac ham tim kiém va tham chiéu

Ham xac dinh vi tri cua phén tur trong mién cho trudc
MATCH(lookup_value,Lookup_array,Match_type)

Ham cho ra gia tri ciia phan tir trong mién nao do, 1a giao ctia dong va cot da
xac dinh

=INDEX(Array,Row_index_num,Col_index_num)

Ham cho ra gid tri ctia phan tir c6 trong cot ctia mot trong mién ndo d6 thoa
man di€u kién xac dinh
=VLOOKUP(Lookup_value,Table_array,Col_index_num,Range_lookup)

Ham cho ra gié tri cia phan tr c6 trong dong cia mot trong mién nao d6 thoa
man diéu kién xac dinh
=HLOOKUP(Lookup_value,Table_array,Row_index_num,Range_lookup)
Ham dua ra gia tri ciia phan tir trong mién két qua ma phan tir twong Gn véi no
trong mién tim ki€ém théa man diéu kién tim kiém
=LOOKUP(Lookup_value,Lookup_Vector,Result_Vector)

Ham dua ra tham chiéu ctia 6/mién 6
=OFFSET (reference, rows, cols, height, width)
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Luu y: Ham OFFSET() khong di chuyén hay lam thay doi bat ky phan nao
dugc chon vi ham chi tra vé mgt tham chiéu. Ham OFFSET() két hop vdi cdc ham can
dén mot doi so tham chiéu.
% Ham dua ra tra vé sd hang cia mot 6 tham chiéu, chinh 13 vi tri s6 hang cua
tham chiéu.
=ROW(reference)
Vi du: =Row(A3) tra vé 3 (O A3 ¢ hang tht 3 ctia cot A)
% Ham dua ra tra vé téng ) hang cua mot 6 tham chiéu hodc mot mang.
=ROWS(array)
Vi du: = ROWS($J$4:J6) tra vé 3 (Mién 6 tir J4:J6 c6 3 hang)
e. Cac ham lam viéc vdi co s di liéu
< Ham tinh gi4 tri trung binh cta nhimg phan tir 43 x4c dinh trong CSDL
DAVERAGE (Database,field,Criteria)
% Ham dém s6 6 chta gia tri s6 trong CSDL
DCOUNT (Database,field,Criteria)
% Ham dém cac 6 khong tréng trong co sd dir liéu
DCOUNTA(Database,field,Criteria)
% Ham dua ra gia tri 16n nhit cta nhitng phan tir d3 xac dinh trong CSDL
DMAX(Database,field,Criteria)
% Ham dua ra gia tri nho nhét cua nhitng phan tir d3 x4c dinh trong CSDL
DMIN(Database,field,Criteria)
< Ham tinh tong ctia cac gia tri cua cac ban ghi trong mot truong cu thé ma thoa
man dicu kién trong CSDL
DSUM(Database,field,Criteria)

3. UNG DUNG MICROSOFT EXCEL TRONG KE TOAN NGUYEN VAT
LIEU THEO HINH THUC NHAT KY CHUNG3.1 TAO LAP FILE MAU

v’ Mo file méi, luu & dang file mau (.tmp), trong 6 goém :
- Céc sheets chuén:
- Calendar,
- Thong tin doanh nghiép,
- Danh muc vat tu;
- Danh muc khach hang;
- Danh muc don vi/ddi tuong xuat vat tu

Luu y: Cac danh muyc can dugc ma hoa va ¢ thé duge khoa bao vé (Protect sheet)
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v' Tao lap menu theo so d6 quy trinh ghi s6 va cac duong link tir menu téi cac trang
va gilta cac trang. Menu duoc thiét ké theo so d6 ké toan tao diéu kién thuan loi

cho nguoi st dung:

O Search ol Nguyen Thi Birs igoc S-‘.: .
File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Automate Hel - Curﬁnts [y Srm v
8 7] S
DFA Avial 0 AR E=E & BwepTe General [E @ E] & 27 2v p [3
&~ -
Paste === == = Conditional Formatas Cell Insert Delete Format Sort& Find& | Analyze
B I U AL EEE =EEH . . O &0 .00 Iyze
- ¥ = = SE== EE Evegeacats $-% Y Formatting v Table v Styles v - - ~ € Fiter~ Select~ | Data
Clipboard Font [F} Alignment [} Humber ] Styles Cells Editing Analysis ~
s7 M 2 v
A B c o £ G H 1 4 [ L m [ o P [ R s T u v W % v z AA B | AC | s
1
z ~ Memu Bang nhip liéu
a KE TOAN NGUYEN VAT LIEU
5 Theo théng tw 133/2016/TT-BTC
g | lﬁ\e:.“r‘s'D“‘.Ngnt“.!ICKHVP\"SX‘-‘EHihn:thuat'uSHTT722723‘-‘K'; IM\M3u_KTn_NVL_NKC.xftx - Bang_Nhp_Lidu! A1
I —
3
" _ (PNK, PXK,
1 CAPNHATMA BB kiém ke,
W VAT TU MOT Bing phin bé 56 2,...)
"
® l
® i
i L :
® o AT Vi N
2 A . S _ChiTiet 154
—_—y ‘ A 0885 ok gy
o _ $6 NHAT KY NHAT KY CHUNG S0 chi tiét vit tu- S6_Chilier 111
§§ CAP NHA’lj MA PACBET | * TK 152, Theé kho S6_ChiTiet 112
i KHACH HANG MOT Il S8_ChiTiet 331 - CNPT
x M
2 s Ao B
@ CdcsocdilS2 | | Bangke nhip, Bing ké xuit,
2 154, 111, 112, 331 BiocioN-X-T
k1 n
3
k4
=
ksl
E
¥
]
® -
4« » .| ThongtinDN Menu | M3 VT | M&KhachHang Ma don_vi Bang_Nhap_Liéu In.Phieunhapy ... (%) [ 3
Ready i Accessibility: Investigate H b o -—— 7o

Hinh 1.2. Menu ké todn nguyén vt li¢u theo hinh thirc nhét ky chung

3.2. Cap nhat dir liéu (chang tir)

Cac chting tir ké toan can cho tong hop dir liéu, tao cac so ké toan nguyén vat
liéu theo hinh thic nhat ky chung dugc cap nhat vao trang “Bang_Nhap_Li¢u”. Khi
thiét ké trang tinh nay, nhitng van dé sau duoc xu ly:

v Viéc xay dyng cau tric trang tinh (cac cot dé nhap di liéu) phai dwa vao cau tric

hoa don nhap/xuét vat tu, ciu tric cac so ké toan. Céc dir lieu (nghiép vu ké toan
phat sinh) dugc cap nhat vao trang nay tao thanh co sé dir liéu ké toan nguyén vat
liu. Dt liéu dugc luu cho mdi ky ké toan hoic ca nim tuy thudc quy md cua
doanh nghiép.
Pé giam thiéu sai sot cho ké toan vién khi nhap lidu, khi thiét ké trang tinh, viéc
quy dinh kiéu dit liéu cho dir liéu dugc cap nhat va dat cac céng cu kiém tra tinh
hop 1& cua dir liéu ciing duge xét dén. Chang han, cac cot ghi “Ngiay — thang
chirng tu” phai la cot dir liéu ngay thang (dd/mm/yyyy hoac mm/dd/yyyy).

Nham hd tro cho ké toan vién khi nhap liéu nhanh va chinh xac, cac mili tén tha
danh sach cac phan tir cho phép nhép vao 6 tinh ciing duoc thiét ké boi lénh: Data/
Data Tools/ Data Validation...

Pé giam thiéu khéi luong dit liéu can nhap cho bang tinh, ting tinh chinh xac, tinh
théng nhit va chinh xac cua dit liéu, caccong thirc tinh toan duoc 1ap cho céc cot
(truong) tinh toan.

Trong d6: Bon gia vat tu nhap dugc nhap theo héa don nhap; Pon gia xuat dugc
tinh theo gia binh quan lién tuc (gia binh quan sau mai l1an nhap), tinh dén thoi diém
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Xuit vat tu, duoc thiét 1ap bai cong thire dam bao tinh chinh xéc gia binh quan cua loai
VAt tu xut, tinh dén thoi diém xuat.

Ham Sumifs duoc sir dung dé tinh tong gia tri ton kho va tong luong vat tu ton
kho sau mdi lan nhap cua vat tu xuat tinh dén thoi diém xuat.(Cu phap cia ham diwoc
gisi thiéu chi tiét trong bang tinh kém theo bao céo nay)

Pay 1a mot diém mai, tan dung duoc kha nang tinh toan cua bang tinh ma néu
khdng c6 no, ké toan vién s& vat va hon dé tinh gia binh quan sau mdi lan nhap cua
mot loai vat tu bat ky.

v’ Dé dua ra cac so chi tiét 111, sb chi tiét 112, cac ching tir theo ddi thué gi4 tri gia
ting (hdéa don thué gid tri gia ting) ciing duwogc cap nhat vao trang
“Bang_Nhap_Liéu” nay.

v' Ngoai ra, viéc phit mau cho cac cot nhap lidu ciing dugc thuc hién dé ké toan vién
dé nhan biét dir liéu nhap vao cot nao, cot nao may tinh sé tu dwa ra gia tri khi dit
lieu dugc nhap.

Hinh 1.2. md ta cdu trdc caa trang “Bang_Nhap_Liéu”:

AutoSave (@ o) )~ O = M3u_KTn_NVL_NKC v £ Search Nguyen Thi Bich Ngoc a & = =
File Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Automate Help 3 Comments 12 Share ~
[yE8- F T Queries & Connections s FTH % =g 4 & B 3 = Data Analysis
Hop g iy ] z = SB g & — | 2, solver
Get Refresh Stocks Geagraphy [3| | Z] Sort | Fiter | Textto What-If Forecast | Outline
pata~r B [B Allv [ Edit Links a ZAdvanced | Columns 58 Analysis v Sheet
Get & Transform Data Queries & Connections Data Types Sort & Filter Data Toals Forecast Analyze ~
Ha - f | =IFERROR{VLOOKUP($GE,Bang_M3_VT,2,0),"") v
A B = [u} E F G H I J K L M ) o F a F £ T
1 TiP oDAN CHN THAN - KS VEET NAM i E
® CONGTY ... b
Kl
. Bang ké cdc hoa don nhap xuat vat tr ]
5 Thing [ 1300 ®
& /
: - G khich
Neiy- | S38héa S Neiy- o . |Ghine - a 7 7 5 A pancon e & e
. 6 hise = z Mivit e st eobine e, | PeR¥ | e |Ghics tii [Séivons |Ponsid | Ponsid | Gidti  |hingonvi | Tinkhich hingdon vi (4l | Dia chikhich
e e I e DEngd | vinghea | Lo vAttwhinghda | DT B gin [nnipicot| ahip it nhipinit | (86 togng) tugng) xudt hing Cong Trigh{ O
. % | thwehi <himg t& Ihoin .
s
El
10
"
2
13
" [+]
0 [«]
a0
03
04
305
B0
207,
308
03,

310 E
4« v .| ThongtnDN | Menu | M3NVT | MakhachHang | Madonvi | Bang Nhap Liéu | InBhi w ® [0 ] [+
Ready 1% Accessibility: Investigate = M -———+ 0%

o] -

Hinh 1.3. Céu triic trang nhép liéu cho ké toan nguyén vit li¢u theo hinh thirc nhit ky chung
3.3. Thiét ké cac trang in chirng tir ké toan
Phiéu nhép kho va phiéu xuat kho déu c6 mau 02-VT theo Thong tu 133/2016

cua Bg Tai chinh. Viéc tao trang in ching tir Nhap/Xuat dé c6 thé in ca phi€éu nhap
hodc phi€u xuat trong mot trang tinh giup gidm thi€éu dung lugng bd nhd cua file
Excel. Céac cong viéc can thuc hi¢n:

1. Thiét ké form (theo mau quy dinh)

2. Lap cac cong thiic dé lay thong tin can thiét cho mdi phiéu can in. CAc

cong thure sau dugc st dung:
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+ Tao tén phiéu: Mdi phiéu nhap/xuit duoc mi héa bsi 2 ky tu dau cua mi hoa don.
Cong thirc sau duoc sir dung dé tao tén phiéu khi nguoi st dung nhap sb hoa don.
=IF(LEFT($C$7,2)="PN"," PHIEU NHAP KHO"," PHIEU
XUAT KHO")

+ Xac dinh TK ghi ng/ TK ghi c6 theo cong thirc:
=IF($C7="","",INDEX(Ghi_n¢ tai_khoan,$I15))

+ D¢ xac dinh nguon nhap, st dung cac cong thire sau:

=IFERROR(IF(LEFT($C$7,2)="PN" " - Nhap  kho  cua
"&INDEX(Tén khach hang D6i Twong xuét,$115)," - Xudt  cho
"&INDEX(Tén khach hang P6i Twong xuét,$115)),"")
=IFERROR(IF(LEFT($C$7,2)="PN" " - Pia  chi
"&INDEX(Pia chi_khach hang Coéng_ Trinh,$115)," - Pbi tuong xuét

"&INDEX(Pia chi_khach hang Coéng_ Trinh,$115)),"")
+ Cong thuc:
= [IFERROR(MATCH($C$7,S6 phiéu nhap xuat,0),"") va
=IFERROR(MATCH($C$7,0FFSET(Bang_ Nhap_ Li¢u!$D$7,115,0,4000),0)+115,"")
Pé tim dong xuat hién héa don can in phiéu trong co sé dit liéu
Khi di x4c dinh dugc dong xuat hién hoa don can in, cic thong tin vé Tén nhén hiéu,
Ma vat tu, don vi tinh,... dugc dua ra bdi cong thic dang:
=[F($115="","",INDEX(Tén_vat tu,$115))

3. Dit mién in

4. Dat khoa bao vé

v' C6 thé thém céc chu thich hudng dan sir dung

H X I
A7 ' e || =IF(B23="","",COUNTA($BS15:823}) v
A B C D E F G H | J K L M N -

1 TAP DOAN CN THAN - KS VIET NAM Mausé: 02- VT Menu
2 CONG TY THAN ... Bai hinh thee Thing tir 200/2014/TT-BTC
3
o PHIEU XUAT KHO
5 No TK: 621.1
6 Ngay 17 Thiang 3 Nam 2020 CoTK: 152
7 S6:  PX010
8 | - Xudt cho : Phin xweng dio 1o 1

r
9 | - Doi twgng xuit : Lo DV
10 - Xuat tai kho : CONG TY X
1l - Noi dung : Xuat phuc vu san xuat - Phan xwéng Pio lo 1
12 . i Pon 56 lwgng

STT Tén nhin hié_n,qui:sich,‘ phﬁm’chﬁt vit tw ']}ulﬁ i Theo o Pou gid | Thinh tién Ghi

(san pham,hang hoa) Vat Tw . hi we chi
: tinh | chung | o<
N uat

13 11
14 A B C D 1 2 3 4 5
15| 1 | Buléng M16%600 01BL00823 Bd 36 36 10,000 360,000
16
28
27 Cing 360,000

r
28 | Téng sé tién viét bing chit: Ba tram sdu muwoi nghin dong.

Ngudi lap phiéu Ngwéi nhan hang Thu kho Giam doc
(K ha tén) (K4 ho tén) (K% ha tén) (K< ho tén)
» .. Menu Ma_NT Ma_KhachHang Ma don_vi In.Phieunhapxuat Bang_PB, ... + 4 »

Hinh 1.4. Céu triic trang tao dé in phiéu nhap/xuit kho vat tw
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e Tao céc sb ké toan: Céc cong thirc dugc st dung dé tao céc sd chi tiét 154,
11, 112, 331 trong ké toan nguyén vt liéu theo hinh thirc nhat ky chung
gidng nhu cong thire tao in phiéu nhap/xuit, bao gom:

+ S6 chi tiét nguyén vat liéu

0 [zal XI

D15 - b3 =IF($K15="","",INDEX(9on_gid_nhdp_xudt,5$K15)}
A B C D E F G H | J K L [~
1 TAP POAN CN THAN - KS VIET NAM Mau s6 : S12-DN
2 CONG TY THAN X Ban hanh theo Théng tuw 133/2016/TT-BTC
3 ngéy 26/08/2016 ciia BS trieéng BTC
4 SO CHI TIET NGUYEN VAT LIEU HANG HOA
5
6 'Ma nguyén ligu. vat liéu, dung cu (san pham. hang hoa): [OIBHOOBOSI
7 Tén, quy cach nguyén liéu, vat liéu, dung cu (san pham, hang hoa):  Xa phong bot
8 Donvitinh:: kg
9
10 CHUNG TU Nhip Xuit Tén Ghi
11 Ngay DIEN GIAT Pon gid A A A chi
S6 hiéu - Se Thanh tién Se Thinh tién So Thinh tién
12 thing lwgng lwgng lrgng
13 A B C 1 2 3=1x2 4 5=1x4 6 7=1x6 8
14 Ton dau ky [1] 0
15| PX001 (1/25/2020 Xuit phue vu san xuit - Phin xwéng KT1 10.000 6 60.000 (6) (60,000) 9
16
24 - -
25 Ton cudi ky 60,000 | &VALUE! #VALUE!
26 TP.H6 Chi Minh, Ngay 31 thang 12 nam 2016
Ngwéi ghi 56 Ké toin trwéng Thu kho Gidm doe

(Ky.ho va tén) (Ky.ho va tén) (K¥.ho va tén) (Ky.ho va tén)

27
29

« v | madonyi |IEEFNENE| inPhicushapxuat || Bang PB2 | S5 Chitict NvL |[IRERHINGI . < »
GRS

Hinh 1.5. Céu triic trang sé chi tiét vat tu

+ Tao thé kho nguyén vat li¢u:

G13 =~ F =IF($K13="","" IF(LEFT(INDEX(S&_phi&u_nhap_xu4t,$K13),2)="PX","",INDEX(SE_lrong_nhdp_xust,5K13)))

A E F G H | J K LM N o P a R S [
1 TAP POAN CN THAN - KS VIET NAM
2 CONG TY THAN X
3
4 THE KHO NGUYEN VAT LIEU
6 | Ma nguyén liéu, vit liéu, dung cu (sin phim, hing hod){01DN00100 | 1
7 | Tén, quy cdch nguyén li¢u, vt ligu, dung cu (sin pham, hing hod):  éng nhira phi 5
8 | Donvitinh:: m
9

STT Noay Chung b Dién giai Ngay nhaphaust $6 ludng Kb e | ohi cha

10 B nhan ciia
11 9 Nhap Xuat Nhap Xuat Ton
2| 1 Ton kho d3u ky 0.00| 0.00| 1.200.00
13| * 2220 Jpnood |Mua hang theo héa don sé 1422020 100 1,300.00 200

4 |1/25/2020 c : 8.00
14 2 PX001__[Xuat phuc vu san xuat - Ph WZSQOZJ 5 5 416000
15 °

20
30
o Ton kho cudi ki 0.00| 0.00) 4.160.00
32
33

~
u
36 Trang
371
38 -
aad

« .. |JEZEECEXTTN nPhieunhapxuat | BangPB2 || séchitiéthwL | Thekho Nvi INEEH s .. @ “ »
R

Hinh 1.6. Céu triic trang tao thé kho vit tw

+ S0 ké toan chi tiét tai khoan 331 duoc thiét ké dé chi tiét cong no theo ting
ma khach hang/nha cung cép. bay la mot diém khac véi ké toan cong ng thu cong
(cong ng cua tat ca cac khach hang duoc thiét ké chung trong trang tinh). Véi cach lam
nay, vira dam bao tiét kiém bd nhd cho file Excel, ma van dam béao khi cong ng thi ké
toan chi in phan ctia khach hang can déi chiéu cong no.

Khi can theo ddi cong ng cua mot khach hang nao do, ké toan vién chon ma
khéach hang tir danh sach dugc tha boi mii tén tha (cropdown — arrow) nhu hinh 1.7.
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AutoSave (@ off) 3~ Mau_KTn_MVL_NKC ~ £ Search Nguyen Thi Bich Ngoc g

File Home Insert Page Layout Formulas Data Review  View Automate Help
X | fana w KA | ==E e ® B B & ==
- ~ = = A £ Wrap Text General - 74 @ ﬁg( @ -
PEE E@ i ') A E 0 .00 Conditional FDH’{E C‘f Insert Delete Format .
= e v ~ = == = 5= [ - - G “ S 2
- B I U-|H A | == = = = EMerge& Center $-% % 98 Formatting~ Table~ Styles~ v v~ Lol
Clipboard R Font & Alignment & MNumber & Styles Cells
B3 e Je KH1
A B C D E F G H K L M
1 | TAP DOAN CN THAN - KS VIET NAM
2 CONG TY THAN X
3
4
5 SO CHI TIET CONG NO' PHAI TRA - TAI KHOAN 331
6 Tai khoan: 331-Phai tra cho ngwdi ban
7 Tir ngay dén ngay
8 Ma khach hang  |KH1 e Khach hang: Céng ty TNHH Ha Hai
9
0o .| S6 hoa | Ngay ghi Dién giai TK doi S Phat sinh S6 du
11| NGy thang ghi s6| ™ " | haa ddn iing No__[Co Ng Cé
12 56 du ddu ky ] ]
13 S5 du cudi ky 0 0
14 Téng phat sinh 0 0

15
12
13
14

15
16

Hinh 1.7. Céu triic trang chi tiét cong no phai tra - TK 331

... va cac so ké toan khac.

4. KET LUAN

Tir cac nghién ctru ctia minh, céc tac gia da thiét 1ap file mau phuc vu cho cong
tac ké toan nguyén vat liéu theo hinh thirc nhat ky chimg tir, 4p dung cho céc doanh
nghiép moé. Cac biéu mau sb ké toan duoc thiét 1ap theo quy dinh ctia B Tai chinh
trong thong tu s6 200/2014/TT-BTC va 133/2016/TT-BTC. Céc trang tinh trong file
mau hudng tdi viée ty dong hoa hoan toan viée ghi s6 ké toan nguyén vat liéu voi giao
dién than thién, dé st dung. Céc tién ich vé ché d6 bao mat, kiém soat tinh hop 1€ cua
dir liéu nham giam thiéu t6i da kha nang sai sét ciing duoc tinh dén trong thiét 1ap file
mau. Pic biét cic cong thire trong céc trang s6 ké toan str dung tham chiéu 1a cac tén
mién gitip ngudi st dung dé dang hiéu, thay ddi khi can phu hop véi thuc té & don vi
cua minh.

Tuy nhién, kha ndng luu trit dir liéu c6 han 1a mot mdt han ché cua ME véi cong
tac ké toan. Khi phai luu trit va xtr Iy khéi luong dit liéu do so (t6i hang vai trim nghin
ban ghi), toc do su Iy cua ME tr¢ nén cham chap, dac bi€t voi nhitng may tinh cAu
hinh yéu, cai dat ME phién ban cii. Dé khic phuc nhugc diém nay, cc tac gia dé nghi
mdi file chi m& dé ghi s6 ké toan nguyén vat lidu cho 1 ky ké toan. Khi can lay dir liéu
t6n cudi ky (s6 lwong va gia tri) mdi loai nguyén vat liéu, sir dung cac ham tim kiém,
tham chiéu tdi file cta ky trudc lién ké..
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