1. Đặt vấn đề
Giảng viên đại học ngoài việc giảng dạy còn cần phải đảm bảo khối lượng nghiên cứu khoa học và công bố kết quả nghiên cứu của mình trên các ấn phẩm như tạp chí, kỉ yếu hội nghị khoa học. Việc tham dự các hội nghị, trong đó có hội nghị quốc tế có nhiều lợi ích đối với các nhà khoa học, như: tương tác với các nhà khoa học quốc tế để cập nhật hướng nghiên cứu, có điểm công trình tốt, có cơ hội kết nối với các nhóm nghiên cứu hoặc các nhà khoa học quốc tế, chia sẻ cơ hội và kinh nghiệm với các đồng nghiệp khác, tăng cường hiểu biết về chuyên môn, ngoại ngữ, và văn hóa của các quốc gia v.v… Cùng với việc các tiêu chuẩn chuyên môn với đội ngũ làm khoa học ngày càng cao, đời sống kinh tế khá lên cũng khiến các cơ hội tham gia các hội nghị, hội thảo quốc tế nhiều hơn. 
Mặc dù vậy, trước khối lượng thông tin đa dạng, phong phú đối với các hội nghị, hội thảo, các giảng viên, các nhà nghiên cứu cũng gặp nhiều khó khăn khi lựa chọn Hội thảo quốc tế tổ chức ở ngoài nước phù hợp với các tiêu chí về chuyên môn, cũng như các yếu tố khác. Do đó việc trao đổi, chia sẻ kinh nghiệm khi tham gia các hội nghị, hội thảo quốc tế là cần thiết nhằm hỗ trợ cho cán bộ, giảng viên, đặc biệt là giảng viên trẻ của Bộ môn, Khoa và Nhà trường chủ động tham gia các hoạt động chuyên môn với quốc tế là cần thiết và phù hợp với bối cảnh hiện nay. 
2. Nội dung chính
Nội dung chính của báo cáo tập trung vào những vấn đề sau đây:
· Tìm kiếm thông tin hội thảo phù hợp
· Quy trình đăng bài
· Chuẩn bị tham gia hội thảo
· Kết nối trong và sau hội thảo
· Các kinh nghiệm cá nhân cần tổng kết
2.1. Tìm kiếm thông tin hội thảo
Việc tìm kiếm hội thảo hiện nay đã thuận tiện hơn rất nhiều nhờ các mạng lưới của các nhà khoa học, website và hiện nay là các mạng xã hội. Việc đăng kí để nhận được các thông báo cần thiết và theo dõi thông tin hội thảo trên các phương tiện truyền thông đã rất dễ dàng. Một kênh nữa có thể đưa thông tin uy tín và tin cậy là website của các trường đại học và các khoa cùng chuyên môn.
Sau khi nhận thông tin, một khâu quan trọng đối với những nhà khoa học trẻ khi muốn tham gia hội thảo là việc sàng lọc thông tin, kiểm chứng tính chính xác của thông tin. Đặc biệt, nếu thông tin hội thảo được gửi qua email cần kiểm tra domain của người gửi để tránh các trường hợp lợi dụng thu phí hội nghị qua tài khoản giả danh. Người tham dự cũng cần kiểm tra các thông tin về các chỉ số của Hội thảo như ISBN, tạp chí đăng bài sau hội thảo có thuộc danh mục các tạp chí uy tín hay chỉ số tác động cao hay không. 
Khi những thông tin hội thảo đã rõ ràng, các lợi ích và chi phí cần được cân nhắc. Về lợi ích, bên cạnh chuyên môn trước mắt còn cần cân nhắc với hướng nghiên cứu lâu dài, cơ hội mở rộng network, được du lịch, kết bạn v.v… Về chi phí, cần tính toán được phí hội thảo, ăn ở, vé máy bay, visa và các chi phí khác như bảo hiểm, thăm quan v.v… 
2.2. Quy trình đăng bài

Hình 1. Quy trình phổ biến trong đăng bài hội nghị quốc tế
Các tác giả khi đăng các bài hội nghị quốc tế cần đảm bảo nộp bài đúng hạn theo yêu cầu (tóm tắt, tóm tắt mở rộng, bài viết toàn văn, bản trình chiếu v.v… Sau khi kết thúc hội thảo nếu như bài được chọn để đăng tạp chí thì cũng cần đúng thời gian. Hiện nay, nhiều hội thảo còn ràng buộc về việc đóng phí hội nghị và sự tham gia của báo cáo viên để đảm bảo sự thành công của hội thảo. Trong một số trường hợp, việc chậm trễ hoặc không chấp nhận đóng phí có thể khiến bài báo đã được chấp nhận vẫn không được đăng. 
2.3. Chuẩn bị tham gia hội thảo
Chuẩn bị tham gia hội thảo là một quá trình dài và đòi hỏi cải tiến, chuẩn bị liên tục về mặt ý tưởng và xây dựng nhóm nghiên cứu. 
Việc chuẩn bị cần lưu ý một số nội dung cơ bản:
· Để một bài báo được chấp nhận cần chọn lĩnh vực bài viết phù hợp với chủ đề của hội thảo. Ngoài ra còn cần có tính mới và vấn đề đặt ra không phải chỉ ở Việt Nam (như nhiều bài báo tham gia hội nghị quốc tế tổ chức trong nước), cần xem xét ít nhất là vấn đề đó có vai trò như thế nào ở Đông Nam Á hoặc châu Á và rộng ra là trên thế giới.
· Xây dựng nhóm nghiên cứu viết bài cần lựa chọn những người có thế mạnh với lĩnh vực nghiên cứu như hướng nghiên cứu phù hợp, khả năng máy tính và sử dụng các phần mềm cần thiết, khả năng ngoại ngữ v.v… để có thể triển khai nội dung bài báo đúng thời gian và đảm bảo chất lượng.
· Bài viết cần tuân thủ đúng quy định trình bày của Hội thảo, với văn phong khoa học, được kiểm tra và biên tập theo yêu cầu của Hội thảo hoặc qua các công cụ phù hợp, qua những người bản xứ có chuyên môn phù hợp.
· Việc nộp bài qua email hiện nay đã trở nên lỗi thời và ít được sử dụng, nộp bài qua website đã trở nên tương đối phổ biến.
· Bài báo cáo, nếu bài báo được đưa ra trình bày tại phiên báo cáo cần được thiết kế logic, đảm bảo nội dung bài báo và thời lượng cho phép, có cách trình bày súc tích, khoa học, hấp dẫn, có những dấu ấn cá nhân, nên có logo nơi công tác và logo của Hội thảo, và/hoặc logo nhà tài trợ theo định dạng thống nhất. Kết thúc bài báo cáo cần có 1 slide hoặc một vài từ nhằm giúp người nghe ghi nhớ về phần trình bày của tác giả.
· Về báo cáo poster, đa số ở các nước tác giả sẽ thuyết trình về poster của mình và thời gian đó linh hoạt hơn cũng như ngắn hơn một báo cáo chính thức.
· Khi tham gia hội thảo, trang phục và ngôn ngữ cần phù hợp với bối cảnh
· Về công tác hậu cần, người tham dự cần chú ý chuẩn bị sớm các hạng mục như visa (nếu cần thiết), nhất thiết phải mua bảo hiểm du lịch trước ngày lên máy bay, chuẩn bị vé máy bay và phương tiện đi lại khác, đặt khách sạn. Trong điều kiện cho phép nên chuẩn bị quà tặng cho người đã hỗ trợ mình ở nước sở tại, hoặc tặng quà để lưu niệm với một số khách tham dự. Các công tác hậu cần khác như đồ ăn, thức uống, thuốc… cần thiết phải chuẩn bị. Trong điều kiện có thể nên mở thẻ tín dụng để đề phòng bất trắc liên quan đến tài chính.
2.4. Tham gia hội thảo
Trong quá trình tham gia hội thảo nên chú ý đến đúng giờ, nhất là trong các phiên khai mạc, phiên làm việc toàn thể v.v… Trước khi báo cáo nên kiểm tra bài trình chiếu và làm quen với thiết bị tại hội thảo. Sau khi báo cáo nên ở lại dự báo cáo của các tác giả khác. Việc tham dự nhiều phiên báo cáo có liên quan đến hướng nghiên cứu của mình giúp bổ sung thêm các kiến thức và gợi ý các hướng nghiên cứu mới, cũng như nắm bắt được hướng nghiên cứu đang được quan tâm trên thế giới. 
2.5. Kết nối trong và sau hội thảo
Trong khi tham dự, nên trao đổi với các diễn giả hoặc những người tham dự khác để mở rộng network, bên cạnh tận dụng các cơ hội trao đổi trong giờ giải lao, ăn trưa, ăn tối, đi thực tế v.v…
Ngoài các phiên báo cáo, tham gia các hoạt động bên lề khác hoặc các hoạt động trước và sau hội thảo như đi thực tế, thăm quan v.v… cũng tạo ra các cơ hội kết nối và tăng cường hiểu biết.
Sau khi kết thúc hội thảo về nước, báo cáo viên nên email cảm ơn ban tổ chức cũng như email tới các diễn giả mà mình quan tâm hoặc đã có trao đổi. Nếu có thể, nên giới thiệu và động viên các đồng nghiệp có cùng chuyên môn hoặc có khả năng tham gia hội thảo tương tự. Các bên có kết nối được với nhau hay không phụ thuộc vào sự nỗ lực và may mắn của các bên. 
Sau hội thảo, một số ban tổ chức sẽ chọn các bài có chất lượng tốt để đăng vào các tạp chí, đặc biệt trong trường hợp hội thảo không ra kỉ yếu mà chỉ có sách tập hợp tóm tắt (hoặc tóm tắt mở rộng). Bài đăng có thể có thu phí thêm ngoài phí hội thảo đã thu, hoặc không. 
Đối với các bài báo quốc tế nói chung, bài báo kết quả của hội thảo nói riêng thường có cấu trúc như sau:
1. Title
2. Abstract
3. Keywords (3 – 5 key words)
4. IMRaD (*)
5. Conclusions
6. Acknowledgements
7. References
IMRaD: Introduction/Methods/Results/and Discussion, trong đó các phần này cần trả lời được những câu hỏi sau: 
· Introduction: Why was the study undertaken? Why was the research question, the tested hypothesis or the purpose of the research?
· Methods: When, where, and how was the study done? What materials were used? 
· Results: What answer was found to the research questions, what did the study find? Was the tested hyphothesis true? 
And
· Discussion: What might the answer imply and why does it matter? How does it fit in with what other researchers have found? What are the perspectives for the future research?
2.6. Các kinh nghiệm cá nhân cần tổng kết
Một số câu hỏi mà người tham gia hội thảo cần trả lời nhằm rút ra các kinh nghiệm cho mình và chuẩn bị cho những hội thảo tiếp theo, là: 
· Hội thảo có đáp ứng mong đợi của mình hay không, các lợi ích và chi phí có khác so với mong đợi của mình từ trước khi tham dự hội nghị hay không
· Bài viết và bài trình bày của mình cần làm gì cho tốt hơn
· Quá trình chuẩn bị cần rút kinh nghiệm gì để tiết kiệm thời gian và tiền bạc
· Nếu hội thảo không có proceedings với ISBN, bài viết đã chuẩn bị nên được sửa đổi, bổ sung gì, đăng ở đâu
· v.v…
3. Kết luận
Thực tế cho thấy các khoa/bộ môn có tiềm lực nghiên cứu khoa học mạnh của Trường Đại học Mỏ - Địa chất đều rất chủ động tham gia vào các hội nghị, hội thảo quốc tế để xây dựng network vững chắc, hỗ trợ cho các hoạt động nghiên cứu và công bố. Sự tham gia các hội nghị quốc tế tổ chức ở Việt Nam đã cho cán bộ, giảng viên của Bộ môn QTDN Mỏ nói riêng, khoa Kinh tế - QTKD nói chung những kinh nghiệm để viết bài và trình bày báo cáo. Để nâng cao hơn nữa khả năng nghiên cứu, viết và công bố các bài báo khoa học ở các trình độ cao hơn, các cán bộ, giảng viên cũng cần dần dần chủ động tham dự và kết nối các hoạt động khoa học ở một vị thế mới.  
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